优课事业部组建方案
（推荐参考）

【易班优课】平台是易班总部重点建设和推广的“互联网+思政教育”专属教学平台，负责易班“教育教学”的相关活动。为了协助各高校易班负责老师更好的基于【易班优课】开展各种网络思政教育，建议在各高校“易班工作站”下设立专职的“优课事业部”（或“学习部”），以协助校易班更好的开展活动。

一、部门级别
目前“易班优课”无法精确统计到学院和班级一级的使用情况，并且只和易班主站“双指数”中的校方指数对接（不对接到学院和班级一级），因此只需在校易班工作站下设立即可，与校易班工作站下设的“技术部”、“编辑部”等同等级别。

二、部门名称
推荐名称：优课部、学习部、优课事业部、优课服务部、优课发展部、优课运营部、优课建设部、优课工作室、优课制作中心、优课创作中心。
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四、工作职责
1.部长
（1）制定全年工作计划、负责部门整体工作统筹；
（2）负责对接易班工作站技术部、编辑部、宣传部等，协调配合工作；
（3）负责对内、对外易班优课的宣传演讲，做学校“易班优课”推广的灵魂人物；
（4）负责对接学校马院和学工部的思政老师及普通专业课老师，收集老师们的教学需求；
（5）负责学校易班优课的教学统计，掌管“校易班优课使用情况查询密码”；
（6）负责部门内工作安排及考核；
（7）完成工作站站长及校易班指导老师布置的其他工作任务。

2.副部长（运营）
（1）负责统筹管理日常学校级教学课群运营；
（2）负责带领客服团队，为日常师生使用易班优课进行答疑辅导；
（3）负责定期开展师生“易班优课”使用培训，制作培训教材并亲自开展培训工作；
（4）协助老师开展每年的“新生入学教育”、“高校思政教育”、“毕业生职前教育”等教学活动；
（5）协助老师开展实习、就业、创业等活动，负责“优求职”和“优简历”项目的运营及审核工作；
（6）负责校方各类大规模课群的“在线考试”、“在线作业”及“在线投票”的运营；
（7）完成部长安排的其他工作任务。

3.副部长（内容）
（1）负责相关教学内容建设；
（2）负责“易班优课”相关宣传软文的撰写和审核；
（3）负责组建和管理“学生讲师团”，拍摄制作“学霸讲堂”、“学生讲堂”等朋辈教育视频课程；
（4）负责收集校内最新拍摄的相关思政教育视频课程，经校方同意后协助老师上传“公开课”；
（5）负责相关教学课群图文课“私密课”的制作；
（6）负责收集、整理、审核各类知识竞赛的试卷；
（7）完成部长安排的其他工作任务。

4.干事（客服答疑）
（1）协助部长完成日常师生使用答疑的工作；
（2）完成部长安排的其他工作任务。

5.干事（文案策划）
（1）协助部长完成各类宣传活动的策划、文案工作；
（2）完成部长安排的其他工作任务。

6.干事（拍摄剪辑）
（1）协助部长完成课程项目的视频拍摄及剪辑的工作；
（2）完成部长安排的其他工作任务。

7.干事（教学评测）
（1）协助部长完成课群“在线考试”、“在线作业”、“在线投票”的出卷、审核、批改、统计等工作；
（2）完成部长安排的其他工作任务。
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